
乳 品 科 学 重 点 实 验 室 

              菌种领用单         流水号： 
领用人姓名  职等  联系方式  
担保人姓名  职等  联系方式  

领用 
菌种 
明细 

 

领用时间 年   月   日 预计归还时间 年   月   日之前归还 

领 
用 
人 
承 
诺 

1. 对领用菌种负责，保证菌种的存活、纯化，在使用期间保证菌种不退化；

2. 菌种用后按“用一还五”的原则归还重点实验室，或按具体情况执行； 
3. 承诺对重点实验室菌种库中菌种的知识产权进行保护，未经管理人员允许，

不擅自赠与、私留、出售重点实验室菌种； 
4. 利用实验室菌种获得专利、基因序列等涉及知识产权问题，按照实验室相

关规定执行； 
5. 使用菌种发表的相关文章，应注明来源于乳品科学重点实验室。 

领用人签字：                       担保人签字： 

年  月   日                             年  月  日 
实验室主任

签字 
 研究部主任 

签字 
 菌种库负责人

签字 
 

 

 

乳 品 科 学 重 点 实 验 室 

              菌种归还入库单         流水号： 

领用单编号  

归还人姓名  职等  联系方式  

归还 
入库 
菌种 
明细 

 

归还入库数量  归还入库时间 年    月    日 

实验室主任 
签字 

 研究部主任

签字 
 菌种库负责人

签字 
 



填表说明： 
一、菌种领用单 
1. 领用人应写请姓名，职称或学位，以及有效联系方式（非常重要）； 
2. 为了保护菌种资源和知识产权，领用人领用菌种需找担保人，担保人应为实验室常驻人员，能对实验

室负责，一般应为领用人的导师或实验室领导。同时也应注明担保人的姓名，职等和联系方式，备查； 
3. 领用菌种要写清明细，一般一株菌只提供一支；领用人应根据实际能力领用菌种，不宜一次领用过多； 
4. 领用人应写清楚领用时间，并注明预计归还时间。严格按照归还时间归还菌株，如果不能按时归还，

应提前向管理人员说明情况，并提出推迟归还申请。但领用人不得有意将归还时间拖长填写。 
5. 领用人和担保人应遵守承诺，并亲笔签名保证； 
6. 菌种领用单须经研究部主任和菌种库负责人签名方可生效。如有特殊菌种还必须经实验室主人签字，

原则上必须有两人以上的签字。 
二、菌种归还入库单 
1. 归还入库单与领用单对应，归还单上应体现领用单编号，以备查询； 
2. 归还人应将姓名，联系方式等注明，以备追溯； 
3. 按《编号规程》写明菌种编号，特别注意：保藏年月编号不得省略； 
4. 归还菌种数量严格按规定的原则执行，特殊情况下，管理人员会提前告知操作人归还的数量，或增或

减，届时将按具体要求而定； 
5. 如果操作中发现菌种性状上发生了较大的改变，操作人应及时通知管理人员，酌定重新编号，或进行

补救； 
6. 菌种库负责人检查归还菌种的数量、质量等情况，并定期复核提交菌种库的菌种，如发现归还菌种质

量退化，而隐瞒不报者，将按相关规定追究领用人和担保人员的责任。 

制表说明： 
1. 菌种领用单和归还入库单为乳品科学重点实验室制定。在执行时发生的变动、争议等问题，最终解释

权归乳品科学重点实验室。 
2. 菌种领用单和归还入库单由杜鹏起草制定，孟祥晨审定修改，由实验室主任霍贵成审核认定，并经重

点实验室办公会议批准生效。 
3. 菌种领用单和归还入库单自 2005 年 9 月 19 日开始生效。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

乳品科学重点实验室 

2005 年 9 月 16 日 


